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1. OBJETIVOS:

Estas Normas Complementares implantadas pelo Nucleo de pratica
Juridica da Faculdade Almeida Rodrigues, para o 2° Semestre de 2026, visam tornar
mais agil e produtivo o aprendizado préatico dos académicos, oferecendo ao aluno
uma visdo pratica do conhecimento tedrico da grade curricular do Curso de Direito, e
compreende na elaboracédo de pecas préticas, atividades gerais, acompanhamento
em audiéncias e andamentos processuais.

2. DA INSCRICAO:

O aluno estara apto a se inscrever no NPJ, ap0s regularizar sua
matricula no Estagio de Pratica Juridica Ill, 1V, V e VI, do Curso de Graduacao,
sendo o prazo final dia 26 de agosto de 2026.

No ato da inscricdo do estagio o aluno devera indicar a area de
atuacdo, sendo que neste semestre letivo a atuacdo do NPJ sera na area Civel e
penal, e indicara o professor Orientador de sua preferéncia (conforme quadro de
vagas), e, ou o0 que estiver disponivel.

O numero de vagas por professor/orientador é limitada, e as
inscricOes serdo efetuadas por ordem de precedéncia. Esgotadas as inscri¢cdes para
um determinado professor/orientador, o académico devera indicar outro.

Caso ndo seja possivel o académico realizar o estagio nas
dependéncias do NPJ, devera procurar a Secretaria do Nucleo, para a realizacdo de
Convénio para a realizacao do estagio nos érgaos e Entidades descritos no Manual
do Estagiério, até 26 de agosto de 2026.

Qualquer mudanca de dias ou horérios de estagio ou transicdo do
Estagio Conveniado para o Estagio ndo Conveniado, ou ao inverso, devera ser
solicitada até 01 de outubro de 2026, conforme estipulado no manual.

FORMA DE DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO:

Os alunos devidamente inscritos no estagio, a ser realizado no NPJ,
deverdo cumprir uma carga horaria minima de 80 (oitenta) horas por semestre, com
frequéncia controlada, as quais sao dedicadas ao atendimento ao cliente, a
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verificacdo de processos junto aos cartorios e manifestacbes em processos em
andamento, e em atividades desenvolvidas sob a instrucdo do Professor/orientador,
obedecendo aos quadros previstos na presente norma.

O estagiario que desenvolver o estagio no NPJ, que por necessidade
faltar as orientacdes devera justificar junto ao professor e secretaria do Nucleo. Se
possivel que seja avisado com antecedéncia minimo de 24 horas para que o cliente
gue encontrar agendado seja remarcado.

O estagiario que faltar por mais de 25% das orientacbes no més, sem
justificativa plausivel poderd ser penalizado com adverténcia, sendo que duas
adverténcias gerardo desligamento, a pedido do professor/orientador. Caso o
estagiario ndo compareca no nucleo, para assinar a adverténcia ou abandone o
estagio por trés semanas consecutivas sera desligado.

O prazo para apresentacdo de justificativa de falta é de 48 horas, a
contar da data da falta.

E de responsabilidade do estagiario o controle do nimero de faltas,
gue ndo poderd exceder a 25% do numero de encontros no semestre, conforme
consta na folha de freqiiéncia, sob pena de reprovacao.

Para a avaliacdo das atividades desenvolvidas o Professor Orientador
analisard o grau de iniciativa prépria, de aprendizagem, produtividade, disciplina, a
qualidade das pecas desenvolvidas entre outros. O minimo de atividades
desempenhadas pelos estagiarios para a obtencdo de horas atividades devera ser
conforme o quadro abaixo:

ESTAGIO DE PRATICA JURIDICA III, IV, Ve VI, (7°a10° Periodos)
Numero de pecas: Area:

05.Peticdes Iniciais Civel, empresarial, etc

05.Peticbes Interlocutorias Civel, empresarial, etc
05.Acompanhamentos de| Civel, empresarial, etc

processos

Essas pecas serdo avaliadas pelos orientadores conforme ficha de avaliacao
apresentadas aos estagiarios e constantes nos anexos do manual.

O numero de audiéncias de Instrucdo e Julgamento, a serem assistidas, por
todos os estagiarios, esta obrigatoriamente dividido da seguinte forma:

ESTAGIO DE PRATICA JURIDICA III, IV, Ve VI, (7°a10° Periodos)
NUmero de audiéncias: Area:

01 (uma) Vara Civel

01 (uma) VVara Criminal
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01 (uma) Juizado Especial criminal

01 (uma) Juizado Especial civel

01 (uma) Vara do Trabalho ou audiéncia que envolva
matéria previdenciaria

01 (uma) Sessédo do Tribunal do Juri

Total de audiéncias a serem assistidas para conclusdo da disciplina: 05 mais 0

Tribunal do Juri. As audiéncias deverao ser de Instrucao e Julgamento.

3. FORMA DE AVALIACAO:

O estagiario que cumprir regularmente as atividades praticas minimas
estabelecidas por periodo, deverd entregar o Relatério de Estagio ao seu
orientador, para que o mesmo fagca sua avaliacdo, respeitando os critérios e
prazos constantes do Manual de Estagio e normas complementares

3.1.CRITERIOS A SEREM OBSERVADOS PELOS ESTAGIARIOS NAO
CONVENIADOS:

2.1.1. Das pecas processuais

Ao elaborar as Pecas Processuais, 0 estagiario devera lancar os
dados na Ficha de Acompanhamento de Processos, instituida para esse fim,
para posteriormente inclui-lo no relatério final, com o nimero minimo de 05
pecas processuais iniciais e 05 interlocutdrias.

Importante: Elaborem pecas processuais com 0 maximo cuidado e
interesse, principalmente no que diz respeito ao vocabulério, coeréncia
ao redigir as frases, fixacdo dos pontos principais do caso em questao
observando a legislacdo em vigor e pertinente a propositura da acao,
pois tais itens sdo imprescindiveis para a obtencdo de notas pelo
estagiario. Todas as pecas elaboradas serdo avaliadas, conforme ficha
de avaliacdo anexa ao manual de estagio.

3.2.CRITERIOS A SEREM OBSERVADOS PELOS ESTAGIARIOS CONVENIADOS:
3.2.1 Das pecas processuais

Com a finalidade de melhor preparar o estagiario, o NPJ oferecera
aos estagiarios conveniados problemas para elaboracdo de Pecas
Processuais. Os estagiarios deverdo procurar o Nucleo para receber
orientacdo sobre a elaboracdo das pecas, nas quartas-feiras das 07:50 as
09:50 e das 19:00 as 21:00. As pecas elaboradas deverédo ser entregues nas
datas constantes no manual. Desta, forma o estagiario elaborara as pecas.
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As pecas serdo corrigidas e caso tenha algum erro serdo devolvidas para
ser refeitas e entregue novamente.

As pecas elaboradas fardo parte do relatorio final. Desta forma, os
estagiarios deverao retira-las no final do semestre.

Importante: Elaborem pecas processuais com o maximo cuidado e
interesse, principalmente no que diz respeito ao vocabulério, coeréncia
ao redigir as frases, fixacdo dos pontos principais do caso em questao
observando a legislacdo em vigor e pertinente a propositura da acéao,
pois tais itens sdo imprescindiveis para a obtencdo de notas pelo
estagiario. Todas as pecas elaboradas serdo avaliadas, conforme ficha
de avaliacdo anexa ao manual de estagio.

Com a finalidade de treinar a escrita, bem como preparar para a
realizacdo do exame de ordem da OAB, todas as pecas deverdo ser
manuscritas.

Observacao: Os problemas para elaboracdo das pecas encontram
anexo ao manual.

3.3Do Relatério final do Estagio:

O relatério contera a descricdo das atividades desenvolvidas no
local de cumprimento do estagio, as pecas processuais elaboradas e o0s
comprovantes das audiéncias assistidas pelo estagiario, bem como a Ficha de
Avaliacdo com a nota atribuida pelo orientador do estagio.

Importante:

O relatorio, dos estagiarios nao conveniados, devera ser
entregue PARA O ORIENTADOR DO ESTAGIO, até o dia 25 de
novembro de 2026, durante o horario de funcionamento do
Nucleo de Pratica Juridica.

Os estagiarios que fazem estagio por meio de convenio,
deverédo entregar, o relatério, na coordenacdo do NPJ até dia 25
de novembro de 2026, durante o horario de funcionamento do
Nucleo de Pratica Juridica.
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3. Das funcdes do estagiario:

VI.

VII.

VIII.

Acompanhar as entrevistas com os clientes;
Elaborar as peticdes iniciais e outras pecgas processuais;

Estudar cada caso minuciosamente, buscando correspondéncia com a
legislacdo em vigor e jurisprudéncia;

Assistir as audiéncias;
Elaborar o relatério final;

Apresentar-se com traje adequado ao ambiente forense, incluindo seu
local de estagio;

Evitar atender as ligagdes de celular na frente do cliente, salvo em casos
de urgéncia,

Consultar a INTERNET apenas para a complementacdo de estudos
pertinentes ao estagio;

Observar os principios éticos;

Permanecer na sala com seu orientador durante o periodo de realizacéo
do estagio e sair apenas quando for necessario, evitando conversas
paralelas.

Observacao importante:

A responsabilidade pela pesquisa e pela elaboracdo das pecas

7

processuais e acompanhamento do processo € do estagiario, sendo que o
orientador estar4 a disposicdo para orientar, esclarecer as duavidas e corrigir 0s
trabalhos, dando o suporte necesséario ao bom desempenho do estagio.

O estagiario sera avaliado no grau de iniciativa e de interesse pelo

trabalho, bem como no grau de aprendizagem, seguranca na execugao do trabalho,
disciplina, relacionamento e apresentacao pessoal, pontualidade e assiduidade.

As normas complementares aqui apresentadas entrarao em vigor

na data de sua publicagéo.

Rio Verde, 03 de agosto de 2026.
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Prof. Thiago Rodrigues da Costa Souza

Coordenador do NPJ
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